
【記入例 1】 給与支払報告書（総括表）

①

②

③

④

該当箇所を〇で囲んでください。
※納入書の送付を「不要」で提出した場合、
令和８年度市県民税（特別徴収）の納入書
は送付されません。

① 給与支払者の個人番号又は法人番号を記入してく
ださい。※個人事業主の場合、【１】「マイナンバー
カード」又は【２】「マイナンバーが記載された住民
票」及び「本人確認書類（運転免許証等）」の提示又
は写しが必要になります。

② 受給者人員欄
1月1日現在において、事業所全体の給与支払報告書提
出人数(全市区町村提出分)を記入してください。

③ 特別徴収人数欄
北茨城市に報告する人数のうち、特別徴収該当人数を
記入してください。 

④ 普通徴収切替理由書の合計人数欄
普通徴収切替理由書の対象者をそれぞれ記入してくだ
さい。 
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【記入例 2】 普通徴収切替理由書

〇提出時の綴り方

普Ｆの数

普Ａ～Ｅの計

該当する符号を給与支払報告書
(個人別明細書)の摘要欄に必ず記
入してください(記入例３の注４)。

給与支払報告書(総括表)の普通徴収
対象者の欄に退職者とそれ以外に分
けて記入してください(記入例１の④)。
理由書の合計人数と一致しているか
の確認をお願いします。


